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1. Objet

Le présent memento a pour objet d’établir les régles de planification et de réservation des
grandes salles et des studios de travail de "HEMU-CL pour la Grotte et le Flon. Elle précise
les priorités d’attribution, les périodes d’ouverture des réservations, les responsabilités des
personnes impliquées, ainsi que la procédure a suivre en cas d’insuffisance d’infrastructure
pour le déroulement d’une activité.

2. Champ d’application
Ce memento s’applique & 'ensemble des usager-éres des infrastructures de 'HEMU-CL,
Grotte et Flon. Elle couvre les grandes salles et les studios des batiments de la Grotte et du
Flon, ainsi que, a titre informatif, la coordination avec les autres sites de THEMU (FR et VS).

3. Objectifs
Les objectifs du présent memento sont de :
 garantir une utilisation optimale et équitable des espaces de travail et de répétition,
assurer la priorité des activités pédagogiques et institutionnelles,
coordonner les besoins ponctuels et les projets spécifiques,
clarifier les responsabilités de réservation et de planification,
prévoir une procédure décisionnelle en cas de manque d’infrastructure.

4. Principes
Les référent-es et/ou responsables pour la planification et la réservation des espaces sont
les suivant-es :

« Utopia1,2 & 3: responsable du service APPE

o Studios de travail Grotte : réception Grotte

e BCVConcert Hall : responsable du service scéne et responsable technique

o Salle Schiiricht (et autres salles du Flon) : chargé-es de projet APP Flon et

responsable de l'intendance
e Fribourg : service aux étudiant-es FR
« Valais : service aux étudiant-es VS

4.1 Priorités de réservation Utopia1,2 & 3

L’ouverture des réservations des salles Utopia 1, 2 & 3 se fait en janvier pour 'année
académique/scolaire suivante. Les réservations se font dans l'ordre de priorité suivant et
sont coordonnées par le-la responsable du service APPE (A+1) :

Janvier - mars :
1. Colloque département Recherche — Utopia 1, 2 & 3, trois jours en principe sur des
périodes de vacances CL et/ou HEMU.
2. Projets d’ensembles HEMU - planification globale selon ComArt, tenant compte des
impératifs des besoins indiqués ci-dessous.
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Enregistrements CD MASOL — durant les vacances scolaires de février, Utopia 1.
Masters sur les ondes — en début d’année civile, a coordonner avec la RTS, Utopia 1.
Journées d’information HEMU - en janvier, en coordination avec le service
communication/événements.

6. Portes ouvertes et palmarés CL — portes ouvertes un samedi en mars-avril, en
coordination avec direction du CL, Utopia 1, 2 & 3 ; palmarés le vendredi avant la
derniére semaine d’école. Si celatombe un 21 juin, report au samedi matin.

7. Saison SMC - une dizaine de lundis, Utopia 1 (ou BCV Concert Hall).

Sl o= 8

1. Ensembles hebdomadaires du CL — voir annexe 1 « liste des besoins pour les
ensembles du CL ».
2. Ateliers lyriques HEMU - les jeudis et vendredis + semaines de stages (semaines de
projets et juin) salle Utopia 3.
3. MUSEC - les mardis matin salle Utopia 2 + autres salles selon besoins ponctuels.
Mai :
Examens — planification globale pour mars, avril, mai et juin, Utopia 1 & 3.
Projets d’ensembles HEMU - planification détaillée (plans de travail).
PMC HEMU - 3 jours durant les semaines de projets HEMU, Utopia 1 & 3.
Midi-concerts — 12 mercredis d’octobre & mars, hors vacances scolaires, Utopia 1.
Masterclass HEMU - planification globale selon la disponibilité des grandes salles.
Autres ensembles et répétitions supplémentaires du CL — planification selon
disponibilités des grandes salles (voir annexe 1 « liste des besoins pour les
ensembles du CL »).
Juin-ao(lt:
1. Activités liées a la recherche, selon besoins.
2. Masterclass HEMU - planification finale.
3. Cours ponctuels HEMU (thématiques, a option, modules d’ouvertures, séminaires de
direction, etc.) — selon disponibilité des salles.
Dés septembre :
1. Divers projets ponctuels HEMU et CL de 'année scolaire/académique en cours, selon
disponibilités de la salle.
2. Ouverture a ’externe (partenaires, locations et autres).

N

4.2 Ouverture des réservations Utopia 1, 2 & 3 pour les auditions HEMU et CL

Les périodes d’ouverture des réservations des grandes salles pour les auditions des classes
HEMU-CL dans le batiment du conservatoire sont fixées par la réception de la Grotte et
communiquées a ’ensemble du corps professoral en début d’année scolaire / académique.
Le corps professoral utilise le formulaire en ligne de prise d’auditions prévu a cet effet lors
de l'ouverture.

4.3 Ouverture des réservations Utopia 1, 2 & 3 pour les générales des récitals HEMU
Validation des modalités (dates d’ouverture des réservations et réservations) par la
direction HEMU site VD Grotte.

4.4 Priorité de réservations des studios de travail de la Grotte

La priorité est donnée aux cours et ensembles hebdomadaires. Les réservations
correspondantes sont effectuées selon l'ordre et les services responsables suivants (A+1) :
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Avril-mai :

1. Ensembles hebdomadaires du CL - voir annexe 1 « liste des besoins pour les
ensembles du CL ». Réservation par le CL.

2. Atelier lyrique — tous les jeudis et vendredis de 10h15 & 12h15, studio 120b.
Réservation par APPE.

Juillet-ao0t :

1. Cours hebdomadaires collectifs HEMU & CL — selon plannings communiqués par les
responsables des cours HEMU et CL, réservation auprés de la réception de la Grotte.

2. Cours hebdomadaires individuels HEMU & CL — selon plannings communiqués par le
corps professoral auprés de la réception de la Grotte.

3. Colloques ou activités liées a larecherche, selon besoins.

4. Cours ponctuels collectifs HEMU — par les responsables des cours, en principe les
lundis dans les grandes salles, selon disponibilités des salles.

Dés septembre :

1. Ouverture des réservations pour les besoins ponctuels HEMU et CL de 'année
scolaire/académique en cours — PAT / PER / PP, selon les réglements en vigueur.
Réservation par les chargé-es de projets ou par la réception.

2. Ouverture des réservations pour les étudiant-es selon le « Réglement d’utilisation
des studios et du logiciel de réservation ».

4.5 Priorités de réservation du BCV Concert Hall

L’ouverture des réservations de la salle BCV Concert Hall se fait en janvier pour l’année
académique/scolaire suivante. Les réservations se font dans 'ordre de priorité suivant et
sont coordonnées par le-la responsable du service scéne (A+1) :

Janvier - mars :

1. Projets d’ensembles HEMU — planification globale selon ComArt et responsables des
départements Jazz et MUA, tenant compte des impératifs des besoins indiqués ci-
dessous.

2. Projets de médiation — MEL — planification globale selon ComArt, quatre projets en
lien avec des projets académiques et un projet autonome, tenant compte des
impératifs des besoins indiqués ci-dessous.

3. Journées d’information HEMU - en janvier, en coordination avec le service
communication/événements.

4. Festival Jazz onze + — selon les dates communiquées par le Festival (en principe
début novembre).

5. Concours Kattenburg — selon les dates communiquées par le Concours (une année
sur deux, courant octobre).

6. Féte de la musique — 21 juin de chaque année

7. Prix Coup de coeur BCV — selon les dates fixées avec la BCV et Renaud Capugon par le
service événements.

8. Saison SMC - selon les besoins (en principe Utopia 1).

9. Concerts des Master de solistes — en mai-juin, selon les besoins.

1. Activités/ensembles du CL — selon les besoins et disponibilités de la salle

2. Printemps de la poésie — selon partenariat avec UNIL.

3. Prix Fritz Bach — selon les disponibilités du-de la lauréat-e et des disponibilités de la
salle.

4. Prix Kattenburg — selon les disponibilités du-de la lauréat-e et des disponibilités de
la salle.
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Mai :
1. Examens — planification globale des examens Jazz et MUA selon les besoins.
2. Projets d’ensembles HEMU - planification détaillée (plans de travail).
Juin-aolt :
1. Activités liées a la recherche, selon besoins.
2. Cours ponctuels HEMU (thématiques, a option, modules d’ouvertures, séminaires de
direction, etc.) — planification selon la disponibilité de la salle.
3. Soirée étudiante — en collaboration avec l’association des étudiant-es de ’THEMU et
le service communication, en principe en mai.
4. Captation Capsules vidéo Masters de solistes & Carte postale de Noél.
Dés septembre :
1. Divers projets ponctuels HEMU et CL de l'année scolaire/académique en cours, selon
disponibilités de la salle.
2. Ouverture a externe (partenaires, locations et autres).

4.6 Priorités de réservation de la Salle Schiiricht et studios du Flon (hors BCV Concert Hall)
Les salles du Flon (hors BCV Concert Hall) sont prioritairement réservées aux cours
hebdomadaires (théoriques et individuels) et aux ateliers des départements Jazz et MUA.
Toute demande de réservation de salle doit étre adressée au service aux étudiant-es du Flon
avec Intendance du Flon en copie.

4.7 Autres sites (VS/FR)
En cas de besoin de salle sur un autre site, se référer au service aux étudiant-es du site en
guestion.

4.8 Indisponibilité / insuffisance d’infrastructure

En cas d’indisponibilité ou d’insuffisance d’infrastructure, les directions de sites et/ou la
direction du CL trancheront/ra sur la priorité des activités concernées.

Le cas échéant, elles pourront autoriser et financer la location d’une salle extérieure, en
fonction des impératifs pédagogiques et budgétaires.

5. Dispositions finales
Le présent memento est validé par le comité de Gouvernance HEMU-CL le 1°" avril 2026.

Noémie L. Robidas ; Norbert Pfammatter
Directrice générale Directeur du Conservatoire de Lausanne
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ANNEXE 1 - LISTE DES BESOINS POUR LES ENSEMBLES DU CL

Ensembles hebdomadaires
Tous les lundis : de 13h & 17h, studio 023C > Maitrise Musique-Ecole
Tous les mardis : de 16h & 18h, Utopia 2 > Maitrise Musique-Ecole

Tous les mercredis :
« De 12h30 a 18h00, Utopia 2 > toutes les Maitrises
» De 13h30 a 16h30, Utopia 1 > Crescendo
« De 13h00 a 18h30, studio 311 > Miniswings et Ministrings

Tous les jeudis : de 16h00 & 19h00, studio 311 > Minsiwings

Tous les vendredis : de 13h00 & 15h15, studios 120 et 120b > Maftrise Musique-Ecole

Sessions d’ateliers et d’ensembles

Ci-dessous les ensembles et ateliers qui fonctionnent sous forme de sessions, avec une
indication de la période, tranche horaire et salles. Cette planification peut étre établie avec
plus de souplesse mi-mai de maniére & se coordonner avec les projets d’ensembles HEMU.

Nano’Orchestre : février — mars, les mardis entre 17h et 19h, Utopia 1 ou 3
Ensemble a vents : novembre — mars, les vendredis soir ou samedis matin, Utopia 1 ou 3

Orchestre du CL : session |, octobre — décembre + session Il, janvier - mars, les mercredis
soir, Utopia 1

All’Arrabbiata : janvier — avril, mercredi entre 18h et 20h, Utopia 2
Cheeur du CL : octobre — janvier, vendredi soir ou samedi matin, grand studio, 120/120b/311

Strings Lab : session |, novembre — décembre + session Il, janvier — février, jeudi 19h -
20h30, Studio 311

LabOpéra : janvier — avril, samedi matin, studios 120 et 120b
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